


Usuario	  del	  correo	  institucional.	  
Ejemplo:	  	  jabadia;	  gamedina;	  aruiz	  

Contraseña:	  unicuces	  



PRIMER	  PASO	  

*  Después	  de	  ingresar	  se	  
debe	  realizar	  el	  cambio	  de	  
la	  Contraseña	  ó	  CLAVE	  





*  Imprimir	  el	  Listado	  de	  Toma	  de	  Notas	  
*  Utilice	  el	  listado	  para	  ir	  consignando	  las	  notas	  de	  los	  
estudiantes	  
*  Vaya	  registrando	  las	  Notas	  en	  el	  SIA	  y	  guarde	  el	  
borrador	  
*  Cuando	  haya	  finalizado	  de	  Registrar	  todas	  las	  Notas,	  
las	  haya	  socializado	  con	  los	  estudiantes	  y	  haya	  
revisado	  minuciosamente	  dele	  la	  opción	  de	  enviar.	  

PROCESO	  DE	  REGISTRO	  DE	  NOTAS	  



En	  esta	  pestaña	  se	  ingresan	  
los	  registro	  de	  clases.	  
	  





En	  esta	  pestaña	  se	  ingresan	  
las	  inasistencias	  de	  los	  
estudiantes.	  
	  






